
附件3

表1 会计师事务所基本信息表
填报单位（盖章）：                        填报日期：    年    月    日
	事务所名称
	

	首席合伙人（主任会计师、分所负责人）姓名及手机号码：

	截止自查报告提交日（2026年8月31日）的注册会计师人数：

	成立时间
	
	注册资本
	（万元）

	办公地址
	
	联系电话
	

	业务管理系统
	(名称)
	（来源）(自行开发 (外购 

	审计作业系统
	(名称)
	（来源）(自行开发 (外购 

	业务类型
	业务收入（万元）
	出具业务报告数量（份）

	
	2025年度
	2026年1—6月
	2025年度
	2026年1—6月

	财报审计业务
	
	
	
	

	专项审计业务
	
	
	
	

	验资业务
	
	
	
	

	其他鉴证业务
	
	
	
	

	其他服务业务
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	业务资质
	[主要填列事务所具有的各项特殊业务资质，如证券备案、高新技术企业认定、司法会计鉴定、破产管理等（列明各项资质类型、批准或备案机关、取得时间）]



	近五年接受检查、涉及诉讼及

受处理处罚情况
	[接受有关部门检查情况（列明检查单位、检查时间、检查结论）]



	
	[涉及法律诉讼的情况（列明时间和主要案情）]



	
	[受到行政处理处罚和行业惩戒情况（列明时间、种类和主要原因）]




注：表中填列不下的项目可附页填写。业务收入、出具报告份数请与自查报告、业务清单保持一致。

表2 会计师事务所内部组织机构设置情况表

填报单位（盖章）：                                              填报日期：    年    月    日
	序号
	部门名称
	负责人姓名
	手机号码
	办公电话
	部门人数
	其中：注册会计师人数
	主要职能

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


表3 会计师事务所分支机构情况表

填报单位（盖章）：                                              填报日期：    年    月    日
	序号
	分支机构

名称
	负责人

姓名
	成立时间
	人员情况
	是否对外

独立出具报告
	2024年度业务收入

（万元）
	办公

地址
	联系

电话
	备注

	
	
	
	
	从业人员人数
	注册会计师人数
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表4 会计师事务所合伙人（股东）情况表
填报单位（盖章）：                                              填报日期：    年    月    日
	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	学历
	职务
	出资金额（万元）
	出资比例（%）
	执业资格情况

（注册会计师、资产评估师等）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表5 会计师事务所人员规模及其构成统计表

填报单位（盖章）：                                              填报日期：    年    月    日
	序号
	姓名
	人数
	取得方式
	其中：性别
	其中：年龄
	其中：学历
	所内

职务
	政治面貌
	注册会计师证书号
	出生年月
	手机号码
	2025年1月至自查报告提交日，是否有转入、转出、转非等情况，如有，请说明变动时间及情况

	
	
	
	考试
	考核
	女性
	男性
	60岁以下
	60岁及以上
	本科以下
	本科及以上
	
	
	
	
	
	

	一
	注册会计师小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	※
	※
	※
	※
	※
	※

	1
	
	※
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	※
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
	非注册会计师小计
	
	※
	※
	
	
	
	
	
	
	※
	※
	※
	※
	※
	※

	1
	
	※
	※
	※
	
	
	
	
	
	
	
	
	※
	
	
	

	2
	
	※
	※
	※
	
	
	
	
	
	
	
	
	※
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	※
	
	※
	※
	※
	※


注1：非注册会计师无需填列注册会计师证书号及取得方式。

  2：“注册会计师小计”行及“非注册会计师小计”行，除标注“※”内容外，需完整填写数量。
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